Universidad de Puerto Rico
Recinto Universitario de Mayaguez
Colegio de Administracion de Empresas

Solicitud Interna de Autorizacion de Viajes en la Isla y Exterior

Nombre: Titulo:
(Nombre, inicial y los dos apellidos) '
Propésito del viaje:
Fecha: Luar: Dia de salida: Dia de llegada:
' gar: Hora salida: Hora llegada:
Costo Estimado del Viaje
Transportacion: $ oVehiculo RUM OAuto propio oAcompaiante:
Licencia Conducir: Marca: Modelo: Tablilla:
Taxi: $ Alquiler Auto: $ Peaje y millaje: $ Aérea: $
Dietas: $ Alojamiento: $ Miscelaneos: $
) (1 Dias 1 Cuota/Membresia $
I Dias
0 Desayuno ] Costo p/noche $ ] Maletero $
[] Almuerzo [1VISA $
OCena_________ 1 Otros $

Total Gastos: $

Solicitado por Fecha
= Recomendado
[]Si [INo
Supervisor inmediato Fecha
* Aprobado
[]Si [INo
Decano ADEM Fecha
» Fondos Disponibles
[ St [INo
Asuntos Administrativos Fecha
Fondos Asignados: $
Comentarios: Numero de Cuenta:

NOTA: Este documento debera cumplimentarse con 2 SEMANAS DE ANTICIPACION. Requiere una carta que incluya los detalles del viaje y el Vo.Bo.
del decano(a) para asistir a la actividad. Ademas, si lo acompafian estudiantes debera incluir una lista con sus nombres, dos apellidos y el nimero de
identificacién.

IMPORTANTE: Si usted esta planificando viajar a un destino INTERNACIONAL, debe acompaiiar esta solicitud con una Certificacién de
Cumplimiento con la Reglamentacién de Controles de Exportacion en Viajes Internacionales. La certificacion la puede solicitar en el siguiente enlace:
https://docs.google.com/a/upr.edu/forms/d/1RpLKMVgpFhzDS P2nRVYec-Cz-yAKPX6uOzTNMLIyPA /viewform o comunicarse con la Dra.
Amador a la ext. 5250 o al correo electrénico exportcontrols@uprm.edu.

-Recuerde notificar por escrito si se ausentara a clases y/o de horas de oficina. Los formularios de Informe de Ausencias estan disponibles en la
Oficina de Asuntos Académicos de ADEM. Modificado: 5/agosto/2015
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